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مكتب سالم بابطين لإستشارات الموارد البشرية هو مكتب مهني متخصص
بخبرة تمتد لأكثر  في تقديم حلول و استشارات الموارد البشرية المتكاملة ،

،( الكبيرة و المتوسطة و الصغيرة)عامًا ، نلبي احتياجات الافراد و الشركات 13من 
267658190و نعمل تحت مظلة العمل الحر في المملكة العربية السعودية برخصة رقم 

نؤمن بأن الموارد البشرية هي المحرك الأساسي لنجاح أي منظمة، و من هذا المنطلق نحرص على
.تقديم حلول استراتيجية و مخصصة ، تعزز الأداء و تحقق نتائج مستدامة في بيئات العمل

Aboutمن نحن

We are specialized office for human resources consulting, It is a professional office 
specialized in providing integrated human resources solutions and consultations.

Over 13 years experience, We serve Individuals and companies (large, medium and small)
We work freelance in SAUDI ARABIA by license number 267658190.

We believe that human resources are the main driver of the success of any organization,
To improve performance and achieve the best results for a better working environment.



أن يكون مكتب سالم بابطين الوجهة الأولى للشركات الباحثة عن التميز
.في إدارة رأس المال البشري على مستوى المملكة العربية السعودية
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Our Visionرؤيتنا

To be SALEM BABTAIN OFFICE the first destination for companies seeking
excellence in human resources management at the level SAUDI ARABIA.
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تقديم استشارات و خدمات الموارد البشرية بإحترافية تدعم نجاح عملائنا 

من خلال فهم عميق لاحتياجاتهم و تطبيق أفضل الممارسات 

.التي تحقق التوازن بين أهداف العمل ورضا الموظفين

Our Messageرسالتنا

To serve consulting and services for human resources to professional for support our 
clients' success by understanding their needs to apply the best work that balances 

business goals and employee satisfaction.
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المصداقية

نلتزم بالشفافية والوضوح
.في جميع تعاملاتنا

الإنجاز

نركّز على تقديم نتائج حقيقية
.وملموسة في الوقت المناسب

الشراكة

نعمل كشريك استراتيجي لنجاح
.عملائنا، لا كمجرد مقدم خدمة

الثقة

ةنبني علاقات طويلة الأمد مبني
.على الالتزام والاحترام المتبادل

Our valuesقيمنا

CredibilityTrust

AchievementPartnership



خدماتنا في الموارد البشرية

6

Our Human Resources Services 

نقدم حلول مهنية 
لقضايا الموارد 
البشرية عبر تحليل
الوضع الحالي
و تقديم التوصيات 
المناسبة في مجالات

،  ، الهيكلة التوظيف
السياسات ، الأداء 
و الامتثال بهدف دعم 
.اتخاذ القرار الافضل
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Consulting
الاستشارات

ندير العمليات اليومية
المتعلقة بالموارد 
ف، البشرية مثل التوظي
ملفات الموظفين
و الرواتب و الإجازات
و الانضباط و تحديث 
البيانات لضمان سير 
العمل وفق الأنظمة 
.والسياسات
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HR Operations 
ةعمليات الموارد البشري

تحسين كفاءة
و فعالية المنشأة من
خلال تصميم الهيكل
التنظيمي و تحديد 
الصلاحيات و إعادة 
توزيع المهام و تطوير
الثقافة المؤسسية
بما يواكب التغيرات 
ويحقق أهداف نمو 
.المنشأة
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Organization 
Development 

التطوير التنظيمي

ننفذ مهام معينة 
و محددة بزمن 
أو نتيجة مثل إعداد 
لوائح ، إجراء مقابلات ،
تقييم مرشحين ، 
تدقيق ملفات 
الموظفين ، 
أو إعداد تقارير 

بطلحسبتفصيلية
.العميل
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Task-Specific Services 
خدمات المهام المحددة

ت نتابع و ننهي الإجراءا
المرتبطة بالجهات 
الحكومية الرسمية 
مثل وزارة الموارد 
البشرية ، الجوازات، 
قوى ، التامين الصحي
و التامينات

و نطاقات لضمان 
الالتزام بالقوانين 
وتقليل المخاطر 
.النظامية
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Government Relations
العلاقات الحكومية

نوفر خدمات إدارة 
كل الموارد البشرية بش
كامل أو جزئي عن بعد، 
بما يضمن جودة 
العمل وتقليل 
التكاليف ، بباقات 
تناسب جميع 
المنشأت حسب 
.الخدمات المختارة

06

Remote Management 
الإدارة عن بعد
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Human Resources Consulting Serviceخدمة الاستشارات في الموارد البشرية

جلسة مركززة لمزدة سزاعة 
فزي مقززر العميززل ، ننززاق 
فيهزززززززا تحزززززززديات المزززززززوارد 

البشززززززززززززززززززرية الحاليززززززززززززززززززة                
م و المسزززززززززتقبلية وت قزززززززززدّ
حلززول و استشززارات وفززق 
أفضززززززززززززل الممارسززززززززززززات 
والأنظمزززة المعمزززول بهزززا 

.في المملكة

آلية الاستشارات عن بعد

.يتم التواصل مع العميل و تحديد أحدى التطبيقات المتاحة بالصوت و الصور بموعد يناسب الطرفين

قزززززد جلسزززززة تفصزززززيلية ت ع
، حضورياً ولمزدة سزاعتين
مناسزززززززززززززبة لمناقشزززززززززززززة 
مواضززززززززززيع متعززززززززززددة أو 
قضزززززززززايا معقزززززززززدة فزززززززززي 
ح المززوارد البشززرية و اقتززرا
حلزززززول وإجزززززراءات قابلزززززة 

.للتطبيق

جلسززززززة استشززززززارية عبززززززر 
وسززززائل الاتصززززال المرئززززي
ل لمدة ساعة، تتيح للعميز
الحصززول علززى دعززم فززوري 
ومهنززززي فزززززي أي موضزززززو  
يخززززص المززززوارد البشززززرية، 
مززززع مرونززززة فززززي التوقيززززت 
.لوسرعة في تقديم الحلو

جلسزززززززززة مطولزززززززززة عبزززززززززر 
الاتصزززززززال المرئزززززززي تمتزززززززد 
لسززززززززززاعتين، مخصصززززززززززة 
لمناقشزززززززززززة ملفزززززززززززات أو 
ي مشززززكلات تفصززززيلية فزززز

.الموارد البشرية

أستشارة عن بعد
لمدة ساعة

Remote consultation
One hour

أستشارة عن بعد
لمدة ساعتين

أستشارة حضورية
لمدة ساعتين

Office consultation
Two hours

 أستشارة حضورية
لمدة ساعة

Office consultation
One hour

Remote consultation
Two hours
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Human Resources Forms Packageحزمة نماذج الموارد البشرية

تضززم نقززدم لكززم حزمززة النمززاذا الأكثززر اسززتخدامًا فززي المززوارد البشززرية ، والتززي

، تشزمل نموذجاً شاملاً لتسهيل إدارة الموارد البشرية باحترافية وكفزاءة40

ة، طلززب التوظيززف، إشززعار المباشززرة ، الإجززازة ، المسززتحقات الماليزز: النمززاذا

تزي الإشعارات العقدية ، خطابات التعريف ، وغيرها من النمزاذا الأساسزية ال

.تحتاجها كل منشأة بالغتين العربية و الأنجليزية

سزعودية تم تصميم الحزمة لتتناسب مع أنظمة العمل بالمملكة العربية ال

و تغطززي مختلززف المراحززل الإداريززة مززن التعيززين و حتززى نهايززة الخدمززة ، ممززا 

ة فزي يساعد علزى تزوفير الوقزت و ضزمان التوافزق النظزامي و تعزيزز المو وقيز

الإجزززراءات ، حيزززث أنهزززا  الحزززل الأمثزززل للمنشزززأت التزززي تبحزززث عزززن التنظزززيم و

.البشريةمواردهاالإحترافية في إدارة

المباشرة و الاجازات

مالتوظيف و التقيي

أشعارات العقود

الرواتب 

و المستحقات

وغيرها من نماذج الموارد البشرية الاكثر أستخداما  



أمتثال المنشأة

أكزد هي خدمزة متخصصزة نقزوم مزن خلالهزا بزيزارة موقزع المنشزأة ميزدانياً للت

لاقزة ، من التزامها بكافة أنظمة العمل بالمملكة العربية السعودية ذات الع

،  التزامين  ،  التأمينزات الاجتماعيزة مثل وزارة الموارد البشزرية ، وزارة الداخليزة

.  ، والجهات الحكومية الأخرى ، متطلبات الصحة و السلامة الطبي ،  البلدية

، رصزد المخالفزات  ، مراجعزة الإجزراءات يشزمل الفحزص مقابلزة المسزؤولين

، وتقليزززل  و تقزززديم تقريزززر يتضزززمن توصزززيات لتحسزززين الامتثزززال المحتملزززة

.الرقابيةالجهاتالمخاطر النظامية  و دعم جاهزية المنشأة أمام

Facility Compliance

9
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Government and Private Relations Serviceخدمة العلاقات الحكومية و الخاصة
عقود العمل

التاشيرات

منصة قوى

رخص العمل

وزارة النقل

وزارة الاستثمار

وغيرها من الجهات الحكومية و الخاصة

تجديد الاقامات

الاستفسارات

نقل الخدمات

منصة مقيم

التاشيرات

هيئة الزكاة

نسبة الالتزام

الملاحظات

مدد الاعمال

الرواتب

وزارة الخارجية

وزارة التجارة

بيئة العمل

شهادات الامتثال

التوطين

وزارة العمل

اللوائح و الانظمة

التامينات الاجتماعية

رخصة مزاولة نشاط

بلدي

إشتراطات النشاط

الكروت الصحية

منصة تم

ترقية/ حذف / إضافة 

المطالبات

التامين الطبي

الموافقات

الغرفة التجارية

وزارة الداخلية

مسيرة الأعمال



نتعامل مع المنصات الحكومية و الشبه حكومية و الخاصة وغيرها
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We deal with most Governmental, semi-government, private and other platforms
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Platinum
Package

الباقة البلاتينية
خدمات متكاملة و شاملة 
للإدارة الموارد البشرية عن
.بعد للمنشأة

Golden
Package

الباقة الذهبية
حلول متقدمة للموارد 
البشرية عن بعد بمتابعة
محدودة للمنشأة،

Silver
Package

الباقة الفضية
خدمة مرنة عن بعد تركز على 
طة الجوانب التشغيلية المتوس
.بحدود تشغيلية للمنشأة

Bronze
Package

الباقة البرنزية
دعم أساسي محدود عن بعد 
.لتشغيل المنشأة

Remote Management Packagesباقات الإدارة عن بعد
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Support servicesالخدمات المساندة
محاسبون قانونيون

محامين و موثقين

التدريب

التوظيف

التصميم الجرافيكي

الخدمات التقنية

ن وفر لكم مكاتب محاماة  للمرافعة 
.والمدافعة عن أعمالكم و توكيل الغير

.م عالين وصلك بمكاتب محاسبة ذات تقيي

ن وفرجهات تدريبية و مدربين معتمدين 
.يمن المؤسسة العامة للتدريب التقني و المهن

نمتلك علاقات في مجال التقنية لخدمة أعمالكم
.لمواكبة عصر التقدم التقني

قية نتعمل مع مصمين للهوية البصرية و التسوي
.وغيرها من خدمات التصميم بكل فن و احتراف

اتب من خلال خبرتنا العملية لدينا العديد من مك
.التوظيف داخل المملكة و خارجها لخدمتكم Accountants & Consultants

Notary offices & Lawyers

Training

Recruitment

Graphic Design

Technical Services
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تواصل معنا

www.sbohrc.com Info@sbohrc.com

+966554461626 +966554461626

@sbohrcsalem-babtain-office

Contact Us

Seventh floor, Al Murjanah Tower, Prince Sultan Rd, AR Rawdah District, Jeddah, Saudi Arabia

Seventh floor, Al Murjanah Tower, Prince Sultan Rd,
 AR Rawdah District, Jeddah, Saudi Arabia 

حي الروضة، جدة، المملكة العربية السعوديةالدور السابع ، برج المرجانة، طريق الامير سلطان

الدور السابع ، برا المرجانة، طريق الامير سلطان
، جدة، المملكة العربية السعوديةحي الروضة

https://sbohrc.com/
https://sbohrc.com/
mailto:Info@sbohrc.com
mailto:Info@sbohrc.com
tel:+966554461626
tel:+966554461626
tel:+966554461626
https://wa.me/966554461626
https://wa.me/966554461626
https://wa.me/966554461626
https://x.com/sbohrc
https://x.com/sbohrc
https://www.linkedin.com/company/salem-babtain-office/?viewAsMember=true
https://www.linkedin.com/company/salem-babtain-office/?viewAsMember=true
https://www.linkedin.com/company/salem-babtain-office/?viewAsMember=true
https://www.linkedin.com/company/salem-babtain-office/?viewAsMember=true
https://www.linkedin.com/company/salem-babtain-office/?viewAsMember=true
https://www.linkedin.com/company/salem-babtain-office/?viewAsMember=true
https://maps.app.goo.gl/zSes4k5pAwebKhme8
https://maps.app.goo.gl/zSes4k5pAwebKhme8
https://maps.app.goo.gl/zSes4k5pAwebKhme8
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